
 

LA MACHINE RECRUTE SON/SA GESTIONNAIRE DE PAIE ET 
D’ADMINISTRATION DU PERSONNEL 

 

Nous cherchons un/une gestionnaire de paie et d’administration du personnel en CDI à 
Nantes.  

Au sein d’un pôle administratif de 5 personnes, vous travaillerez en autonomie et assurerez 
les missions suivantes : 

- Gestion complète de la paie, charges sociales 
- Réception et traitement des informations relatives à tous les salariés (absences, 

congés…) 
- Gestion des relations avec les caisses de retraite et prévoyance 
- Réalisation et contrôle des déclarations sociales et fiscales 
- Travaux liés à toute la vie du salarié dans l’entreprise (contrat de travail, gestion des 

arrêts maladie et accidents du travail, attestations CPAM, ruptures de contrat, 
documents de fin de contrat). 

Notre équipe comprend des salariés en CDI, en CDD et en CDDU sur 2 établissements. 

La maîtrise d’EXCEL est indispensable pour la tenue du calendrier analytique en lien avec la 
coordonnatrice des chantiers. La connaissance de Dvlog paie est un plus. 

Profil recherché : autonomie, rigueur, goût du travail en équipe, empathie, discrétion. 

Salaire : 23 000 à 28 000 euros brut en fonction de l’expérience, tickets restaurant 

Poste à pourvoir rapidement 

 

Contact : Catherine SAUDRAY -  Directrice juridique, administrative et financière 

                 catherine.saudray@lamachine.fr  
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